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	Clôture de projet - CHECK-LIST


	
	Activités
	Fait
	A faire
	Sans objet
	Commentaires

	DOCUMETATION
	Rapport de fin de projet rédigé
	
	
	
	

	
	Rapport d’audit final de la documentation
	
	
	
	

	
	Archivage réalisé
	
	
	
	

	
	Formalisation des leçons apprises
	
	
	
	

	
	Propositions de modifications du référentiel de management de projet
	
	
	
	

	GESTION BUDGETAIRE
	Dernières factures émises vers le client
	
	
	
	

	
	Derniers paiements reçus du client
	
	
	
	

	
	Dernières factures reçues des fournisseurs
	
	
	
	

	
	Document de réception des produits et prestations des fournisseurs
	
	
	
	

	
	Derniers règlements des fournisseurs
	
	
	
	

	
	Fiche de bilan des relations avec les fournisseurs
	
	
	
	

	
	Tableau récapitulatif des garanties à assurer et des garanties dues
	
	
	
	

	
	Comptes spécifiques au projet clôturés
	
	
	
	

	
	Archivage réglementaire des documents comptables
	
	
	
	

	
	Mise à jour de la liste des investissements
	
	
	
	

	
	Mise à jour du retour sur investissement
	
	
	
	

	EQUIPE PROJET
	Entretiens individuels de clôture de projet avec les équipiers réalisés
	
	
	
	

	
	Debrief aux managers de services réalisés
	
	
	
	

	
	Retour d’expérience sur le fonctionnement de l’équipe projet
	
	
	
	


	
	Activités
	Fait
	A faire
	Sans objet
	Commentaires

	SATISFACTION CLIENT
	Document de validation formelle du donneur d’ordre
	
	
	
	

	
	Document de traçabilité des exigences client satisfaites et non satisfaites
	
	
	
	

	
	Transfert du résultat du projet aux utilisateurs
	
	
	
	

	
	Mesure de la satisfaction client concernant le résultat du projet et le management du projet
	
	
	
	

	
	Préparation de l’après projet pour le donneur d’ordre
	
	
	
	

	
	Remise en état et libération du site et des locaux où se déroulait le projet
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